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Introduccion

Como seguramente ya sabes, el servicio de videoconferencia que te ofrecemos
se basa en el programa de codigo abierto Jitsi.

Siya has usado esta aplicacion anteriormente, podras ver que hemos
introducido algunas medidas que permiten mejorar tu seguridad y privacidad,
asi que te recomendamos revisar esta guia para familiarizarte con ellas.

En caso de que sea tu primer contacto con este software, estas paginas te
ayudaran a familiarizarte con él rapidamente.

(Empezamos?
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Uso de Jitsi

Puedes utilizar Jitsi a través de:

1. La aplicacion de Jitsi, compatible con Android o Apple.

2. Tu navegador habitual, ya sea desde ordenador o movil.
Recomendamos Firefox, aunque puedes utilizar cualquiera.
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https://play.google.com/store/apps/details?id=org.jitsi.meet&hl=en&gl=US
https://apps.apple.com/us/app/jitsi-meet/id1165103905

Iniciar sesion

1. Accede a la web, a la seccion "Tu cuenta”

2. Elige la opcion "Accede a Videollamada'. ji@%i

3. Introduce tus datos de inicio de sesion.
Los recibiste en un correo electrénico con el asunto
"Empieza a disfrutar del servicio de Nuberu Digital”

Accede a videollamada

NOTA: La primera vez que inicies sesion en Nuberu Digitaal deberas
modificarla. Por favor, pon una contrasefa segura. Las proximas
veces que accedas deberas usar esta nueva clave.
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https://nuberu.org/tu-cuenta/

Crear una Reunion o Conferencia

1. Haz clic sobre el botdn "Planear una conferencia”.

2. Rellena los campos. Los que tienen un asterisco son
obligatorios:

A. Nombre: Trata de ponerle un nombre que te permita
identificarla mas adelante.

B. Agenda Abreviada (opcional): Aqui puedes introducir
los puntos del orden del dia.

=S engocek

v PROXIMAS CONFERENCIAS

ORGANIZAR UNA REUNION

No hay conferencias anteriores.
Crear aqui una nueva
Conferencia.

nuberu.org
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C. Comienza: La hora de inicio. Sélo es un dato
informativo ya que se puede acceder a la sala antes de
esta hora.

D. Duracion. Por defecto todas las conferencias duran
una hora, pero si prevés que sera mas larga, modifica
este campo.

3. Haz clic sobre "Guardar".

4. Seguramente se abrira una ventana para invitar a los
participantes. Esto lo vemos en los siguientes apartados.

Servidor Jitsi Meet *

jitsinuberu-dev.obelisk-services.com

Nombre de la conferencia *

Ejemplo de prueba

Agenda abreviada para esta reunion
(Mqudown)

Orden del dia: primer punto /segundo
punto

Comienza *

Duracién de la conferencia *

1hora

¥ Opciones avanzadas

GUARDAR

nuberu.org
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Invitar usuarios a tu conferencia

Hay dos formas de invitar a tus usuarios:

INVITACION GENERICA INVITACION ESPECIFICA

Para que cualquier pueda conectarse. A otros usuarios de Nuberu Digital o
a quien tu decidas invitar.

Primero veremos en qué se diferencian y a continuacion, como utilizar cada una.
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Invitacion g eneérica (sin autenticacién para acceder)

Esta opcion es perfecta para
eventos publicos, como
presentaciones, charlas o
webinars, ya que no pide
datos de inicio de sesion para
acceder.

Ventajas de esta opcion:

- Permite que accedan personas
sin correo electronico.

- Puedes enviar invitaciones a
través de cualquier medio
(SMS, Messenger, WhatsApp,
Telegram, Correo
Electrénico...).

nuberu.org 10



Invitacion especifica

Este tipo de invitacion es una de las
grandes ventajas de Nuberu Digital
sobre otros sistemas basados en
Jitsi.

Permite crear conferencias a las que
sélo se puede acceder mediante
invitacion.

Es perfecta para reuniones internas.

Ventajas de esta opcion:

- Mayor seguridad.

- Impide el acceso de
usuarios no autorizados.
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Invitar usuarios sin autenticacion ni registro

~ PROXIMAS CONFERENCIAS

Tras crear tu conferencia se habra abierto la opcion para
invitar usuarios. Si no es asi o la has cerrado, busca tu

conferencia en el listado de las que tengas creadas y haz ORGANIZAR UNA REUNION
clic sobre el boton "Participantes”.

I :
~

lunes | 30 de agosto de 2021

. . 21:39 - 22:39
1. Ve al campo "Insertar las direcciones de correo o
‘0 . "
electronico de los nuevos Participantes”. Prueba @
2. Introduce una direccion de correo electronico a la que e
tengas acceso y que sea distinta a la que utilizaste para A

darte de alta en Nuberu.

Manual de Videoconferencias con Jitsi
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. Haz clic sobre el botdn "Enviar Correo Electronico de
Invitacion".
. En la direccidn que hayas utilizado recibiras un mensaje

similar al de laimagen.

. Haz clic con el boton derecho del raton sobre el enlace
destacado en laimagen (o mantenlo pulsado en el mévil)
y utiliza la opcidn "Copiar direccion del enlace".

. Utiliza ese enlace para crear tus invitaciones a través de
los distintos medios que tengas planeados.

- -Invitacion a VideoConferencia- -

CONSEJO: Usa un acortador para tener un enlace mas
manejable y facil de enviar.

Ejemplo de Prueba

jHola!

Acaba de ser invitado a una videoconferencia en el servidor Jitsi
jitsi.nuberu-dev.obelisk-services.com. Puede unirse facilmente a la
videoconferencia mediante el enlace adjunto.

Nombre: Ejemplo de Prueba
Moderador: admin Nuberu
Fecha: 01.09.2021

Hora de inicio: 17:00
Duracion prevista: 60 Minutos

Necesita la siguiente informacion para unirse a la conferencia:
Su correo electrénico: 365diasdeluz@gmail.com
ID de conferencia: 671630333844

Haga clic aqui para ir directamente a la videoconferencia.
jeren Sie den Link in Ihren Browser:
https://admin.i o s ices.com/join/jitsinuberu-
devobelisk-servicescom?data=
dWIKkPTY3MTYzMDMzMzgONCZIbWFpbD
0zNjVkaWFzZGVsdXpAZ21haWwuY29t

Esta recibiendo este correo electrénico porque estd en la lista de
participantes de esta conferencia.

Aviso de proteccién de datos
Este correo se le envi6 en nombre de:
admin Nuberu

nuberu.org
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Acceso sin autenticacion

Al hacer clic sobre el enlace que has enviado, los usuarios
veran una pantalla similar a la de la imagen.

Sélo tienen que afiadir su nombre y hacer clic sobre el
botdn "Unirse utilizando el navegador" para acceder a la
reunion.

Si lo prefieren, también pueden utilizar la aplicacion Jitsi,
tanto si la tienen previamente instalada como si lo hacen
en ese momento.

%@ Jitsi Admin
Unirse a la conferencia

Complete el formulario para unirse
a la conferencia

671630333844

Prueba@prueba.com

@mbre de cada pd@

He leido la politica de proteccién de datos de Jitsi
Admin [£'y acepto sus condiciones.

UNIRSE UTILIZANDO EL NAVEGADOR

PAGINA DE INICIO | | PANEL DE CONTROL |

nuberu.org
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Invitar a usuarios especificos

v PROXIMAS CONFERENCIAS

En realidad el procedimiento es muy parecido al anterior,
pero en este caso tienes que indicar las direcciones de

& C

v OPCIONES
COMIENZO

correo electrénico que quieres que puedan acceder a la S
reunion. g
lunes | 30 de agosto de 2021 c
, . o« / 9
Tras crear tu conferencia se habra abierto la opcion para 2139 - 22:39 0
invitar usuarios. Si no es asi o la has cerrado, busca tu &
. . Prueba @ %
conferencia en el listado de las que tengas creadas y haz £
. , .. Servidor: jitsinuberu-dev.obelisk- (@]
clic sobre el boton "Participantes”. e S
©
S
0]
©
=
-
C
©
=
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1. Ve al campo "Insertar las direcciones de correo electronico
de los nuevos Participantes”.

2. Introduce los correos electronicos de aquellos usuarios
que quieras invitar.

3. Haz clic sobre "Enviar correo electronico de invitacion".

Cada usuario recibird un mensaje similar al del apartado
anterior pero cuyo enlace es valido Unicamente para
acceder desde ese email.

NOTA: Si el correo electrdonico pertenece a un
usuario de Nuberu Digital, tendra que
iniciar sesion para acceder.

- -Invitacion a VideoConferencia- -

Ejemplo de Prueba

jHola!

Acaba de ser invitado a una videoconferencia en el servidor Jitsi
jitsi.nuberu-dev.obelisk-services.com. Puede unirse facilmente a la
videoconferencia mediante el enlace adjunto.

Nombre: Ejemplo de Prueba
Moderador: admin Nuberu
Fecha: 01.09.2021

Hora de inicio: 17:00
Duracion prevista: 60 Minutos

Necesita la siguiente informacion para unirse a la conferencia:
Su correo electrénico: 365diasdeluz@gmail.com
ID de conferencia: 671630333844

Haga clic aqui para ir directamente a la videoconferencia.
jeren Sie den Link in Ihren Browser:
https://admin.i o
devobelisk-servicescom?data=
dWIKkPTY3MTYzMDMzMzgONCZIbWFpbD
0zNjVkaWFzZGVsdXpAZ21haWwuY29t

s ices.com/join/jitsinuberu-

Esta recibiendo este correo electrénico porque estd en la lista de
participantes de esta conferencia.

Aviso de proteccién de datos
Este correo se le envi6 en nombre de:
admin Nuberu

nuberu.org
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Invitar a usuarios con registro y sin autenticacion

Es posible que tengas muchos usuarios y no quieras configurar cada uno de
ellos o no sepas qué direccion utilizan habitualmente.

En este caso puedes generar un enlace para que cada usuario solicite su
invitacion.

A diferencia de la invitacidon genérica, el enlace enviado no es para entrar a la
reunion, sino para solicitar acceso a ella.

Una vez hecho, cada usuario recibira un enlace de especifico para entrar.

A continuacion tienes el procedimiento.
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. Busca tu conferencia en el listado de

miércoles | 1 de septiembre

las que has creado y haz clic sobre 982021
"Opciones". 17:00 - 18:00
. Escoge "Enlace de invitacion". Ejompie SaEToba €

Organizador: admin Nuberu
Servidor: jitsinuberu-dev.obelisk-

. Copia el enlace que aparece en primer .
lugar en tu portapapeles, usando e[ Numero de participantes:1

icono de la derecha. + OPCIONES ’
[ E Enlace de invitdcién> Enlace de invitacién

. Envialo a través del medio que Apagar Eniace de invitacién para
. . . . , Para editar participantes
p refl eras: emal I‘ masivo i mens aJ eria Duplicar http://adminjitsinuberu-dev.obelis! E]
i nsta nté nea, sms... Nueva cita recurrente Enlace de invitacién para
Mail an die Teilnehmer moderadores
Imprimir  Aviso ge proteccion de aatos http://adminjitsinuberu-dev.obelis| El

Manual de Videoconferencias con Jitsi
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Acceso con invitacion

Cuando los usuarios hacen clic sobre el enlace recibido,
acceden a una pantalla donde deben registrarse como
participantes indicando su nombrey correo electronico.

A continuacion, en dicho email reciben un mensaje de
confirmacidn. Deben hacer clic sobre "Clic para confirmar
tu registro”.

Por ultimo, les llegara un mensaje de confirmacion y el
enlace para acceder a la reunion.

_EES’ Jitsi Admin
[ ]

martes | 31 de agosto de 2021| 22:44-
23:44

NUmero ilimitado de
participantes
Acceda y anddase usted mismo a la

lista de participantes

Nombre
Apellido

Direccién email

He leido la politica de proteccién de datos de Jitsi
Admin [£'y acepto sus condiciones.

INICIAR SESION

nuberu.org
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Mayor seguridad. Sélo usuarios de Nuberu Digital

Duracién de la conferencia *

1hora v

Puedes asegurarte de que sélo acceden a la reunion otros
usuarios registrados en Nuberu Digital, incluso si por
error reciben el enlace otras personas.

4 Opciones avanzadas

Organizar una reuniéon

Sélo los usuarios registrados pueden
unirse a la conferencia

Para ello, a la hora de crear tu conferencia, abre las 2 Activar eniaces de invitaiion
"Opciones Avanzadas"y marca la casilla "Solo usuarios Permitinimere maxime de particpantes
registrados pueden unirse a la conferencia”.

5

[JWarteliste aktivieren

[JMostrar conferencia en la pdgina de

Si quieres todavia mayor control, puedes fijar otras unisn
condiciones, como el nimero maximo de participantes o e oderador pusco comparti 9
deshabilitar los enlaces de invitacidn. [)56l0 6l moderador pusde enviar

mensajes privados a otros participantes

GUARDAR
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Crear una encuesta para elegir la fecha de reunién

1. En la pantalla inicial de videoconferencias, haz clic sobre ES epuocrep
el boton "Organizar una Reunion”.
O C
2. Indica las posibles fechas y horas.
, . s [ 1
Otras vias de acceso a esta opcidn: ( CROANIZAR UNA FELNIGN *

Si ya has empezado a configurar tu conferencia, accede a las

No hay conferencias anteriores.
1

opciones avanzadas y marca el check "Organizar una reunion". Crear agui una nueva

Conferencia.

Desde el listado de conferencias, elige "Opciones"” de la que
quieras y a continuacion "Organizador”.

Manual de Videoconferencias con Jitsi
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l’%’%’ Jitsi Admin

Los usuarios invitados recibiran un correo Pz i
electrénico similar a los anteriores. El smm—
enlace incluido en él les llevard a una
pantalla con todas las opciones incluidas, amts | oo
donde podran indicar su disposicion para
acudir. s

Manual de Videoconferencias con Jitsi

Puedes ver los resultados de las votaciones desde la misma oo s oo sl Lo o
pantalla donde configuraste las opciones (organizador). zov:gmv;ng
Vota aqui 4
01.09.202118:00
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Compartir voz e imagen en una videoconferencia

Haciendo clic sobre los iconos de micréfono y video activas
y desactivas tu micréfono y webcam respectivamente.

NOTA: Desde "Ajustes" de la aplicacion puedes escoger si accedes a
las reuniones con esta funciones habilitadas o no.

Escribir en el chat

El tercericono por la izquierda activa el chat para que puedas comentar sin
interrumpir la reunion.

NOTA: Todos los asistentes pueden leer los mensajes del chat.
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Usar el dispositivo durante una reunion

Pulsando elicono de arriba a la izquierda, la ventana de la
reunion se minimiza y puedes utilizar otras aplicaciones.

Para volver a ella, solo tienes que pulsar sobre el cuadro
minimizado.

rrrrrrrrr

/ Compartir pantalla

Estés solo

Haz clic sobre los 3 puntos del mend rapido inferior

+8 Invita a otros
O y luego selecciona "Comenzar a compartir pantalla”
voRR = (22 opcién desde abajo).
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Anadir moderadores

Busca tu conferencia en el listado de las que tengas creadas

y haz clic sobre el botdn "Participantes". lista d entracia
v Asignar como moderador

Si todavia no has incluido participantes, puedes afiadir los " fo@ebesicaeryicescom

o " . ., ¢ Permisodemoderacion@gmail.cor v,
emails de los moderadores en el campo "Ingrese la direccion . ’
de correo electronico de los nuevos MODERADORES". Buscar participantes
En caso de que ya estén incluidos en la reunién como e oS 0 o aTeS
participantes, puedes asignarles la moderacion activando el
icono de corona que aparece junto a su email. ioaorien 1o der Ged droecion o soron.

electrénico debe escribirse en una nueva linea.

Ingrese la direccion de correo electrénico
de los nuevos MODERADORES

N OTA: Q U ie n h a Cread 0 la reu n ié n (0 rga n iZa d O r) Sie m p re tie n e Se pugdgm agregar varias d}\recc.u’aneg de correo
pe rm isos d e m Od e ra C i é n . electrénico debe escribirse en una nueva linea.
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S1 sigues con dudas, preguntanos:

. 984 203172
hola@nuberu.org
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